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ANUNCIO DE CONCURSO

RECRUTAMENTO DE UM(A) SECRETARIA(O) EXECUTIVA(O)

A Agéncia Reguladora do Ensino Superior, abreviadamente designada por ARES, ¢ uma
autoridade administrativa independente, de base institucional, dotada de autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, criada para exercer funcdes reguladoras, incluindo
as de regulamentacdo, supervisdo e sancionamento de infragcdes (Decreto-Lei n.°
121/VIIl/2016, de 24 de marco).

Com o propdsito de garantir o cumprimento das valéncias relativas a avaliagdo, acreditagao
e registo das institui¢cdes de ensino superior e dos seus ciclos de estudos, a ARES pretende
recrutar um(a) Secretaria(o) Executiva(o), nas condi¢gdes abaixo indicadas:

Admitem-se candidatos com o seguinte perfil:
e Licenciatura preferencialmente em:
o Secretariado Executivo; ou
o Assessoria de Diregao.

e Conhecimentos técnico-profissionais:

o Proficiéncia em Lingua Portuguesa (falada e escrita);
Dominio da Lingua Inglesa (avangado ou independente);
Dominio basico da Lingua Francesa;

Informatica na otica do utilizador;
Arquivologia;
Relagdes Publicas.

O O O O O

e Experiéncia profissional de, pelo menos, trés (3) anos na area apds o término de
Licenciatura.

e Estar disponivel para trabalhar a tempo inteiro.

Valoriza-se o perfil com as seguintes competéncias comportamentais:
e (Capacidade de organizagdo e de gestao do tempo;
Orientagdo para resultados;
Facilidade de comunicagdo e de relagdo interpessoal;
Espirito de equipa;
Integridade e compromisso;
Habilidades de representacdo, comunicagdo e colaboragdo institucional.
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Processo de selecao:

A selegdo sera feita com base em:
a) Avaliagdo documental e curricular;
b) Entrevista.

Formalizacao e instrucao das candidaturas:

As candidaturas sdo formalizadas mediante requerimento dirigido ao Presidente do Conselho
de Administragcao da ARES, com designagao/assunto do nome do concurso, - “Concurso
para admissio de SECRETARIA(O) EXECUTIVA(O)” - pelo correio eletronico:
concurso@ares.cv. O prazo para apresentacdo de candidaturas ¢ até ao dia 08 de janeiro de
2026.

O dossier de candidatura deve conter:

a. Carta de candidatura, especificando as motivagdes para o cargo de Secretaria(o)
Executiva(o);

b. Curriculum Vitae atualizado, com detalhes relevantes do percurso profissional;

c. Comprovativo de formagdo académica adequada ao cargo, comprovada com
certificado de habilitagdes literdrias e certificado de equivaléncia, caso for
aplicavel;

d. Comprovativo da experiéncia profissional;

e. Copia do Bilhete de Identidade / Cartdo Nacional de Identificacao;

f. Copia do NIF - Numero de Identificagao Fiscal.

Oferece-se:
Contrato de trabalho de trabalho a termo certo com possibilidade de renovacao e carreira;
Salario compativel com a fungao;
Local de trabalho:
Av. Cidade de Lisboa, CP 88, Edificio do ARES 4." Andar, 7942-056 Varzea,
Cidade da Praia - Ilha de Santiago, Republica de Cabo Verde.

A Agéncia Reguladora do Ensino Superior reserva-se ao direito de anular o concurso, caso
as candidaturas ndo satisfacam as condi¢des exigidas ou por outro motivo emanado
superiormente pelo CA da ARES que assim o justifique.

Cidade da Praia, 18 de dezembro de 2025

O PCA da ARES
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/Jodo Manuel Livramento Dias da Silva/
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